
                            บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ ศูนย์การศึกษาพิเศษ ประจำจังหวัดอุดรธานี อำเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี โทรศัพท์  042 110 749 
ที ่ศธ 04007.820/..........................                 วันที ่.......................................................................... 
เรื่อง   ขออนุญาตซ่อมบำรุงวัสดุ ครุภัณฑ์ และอ่ืนๆ 
 
เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษาพิเศษ ประจำจังหวัดอุดรธานี 

 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..............................................................ตำแหน่ง........................................  
มีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์ศูนย์ฯดำเนินการซ่อมแซมตามรายละเอียด ดังนี้................................................... 
..................................................................................................... .................................................................................. 
............................................................................................................................. .......................................................... 
เนื่องจาก (โปรดระบุสาเหตุ) .................................................................................................. ...................................... 
ซ่อมแซม ณ (โปรดระบุสถานที่) ................................................................................................. ................................. 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 ลงชื่อ .................................................. ผู้ขอรับบริการ 
                                                     (........................................................) 
      ............../.............../................. 
 เบอร์ติดต่อผู้ขอใช้บริการ.....................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ความเห็นของผู้อำนวยการสถานศึกษา 
        อนุญาต     
        ไม่อนุญาต เพราะ............................................................................................................. ....................................... 
         ................................................................................................................ ................................................................... 
 
 
                            ลงชื่อ......................................... 
                                                                                           (นางสาวธนภร ฤทธิแผลง) 

                                                           ผู้อำนวยการโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 63 จังหวัดร้อยเอ็ด 
                                                                 ปฏบิัติหน้าที่ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษาพิเศษ ประจำจังหวัดอุดรธานี 
          

เรียน รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป 
       สามารถซ่อมแซมให้ได้ เห็นควรมอบหมาย 
ลงชื่อ 1).......................................................ผู้รับมอบหมายงาน 
        2) .....................................................ผู้รับมอบหมายงาน 
        3) .....................................................ผู้รับมอบหมายงาน 
       ไม่สามารถซ่อมแซมให้ได้เนื่องจาก.............................. 
.................................................................................................. 
ปฏิบัติหน้าที่ระหว่างวันที่ ........................................................  
 

                   ................................................ 
                       (นายเอนก พลโยธา) 
                    หัวหน้างานอาคารสถานที่ 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการ 
.......................................................................................... 
.......................................................................................... 
.......................................................................................... 
.......................................................................................... 
.......................................................................................... 
 
               ................................................ 
                   (นายภาคภูมิ  เผ่าเจริญ) 
                 รองผู้อำนวยการสถานศึกษา 


